
 

 

Der Verein Jugendsegeln e.V. – gegründet 1995 – ist ein gemeinnütziger Verein mit Sitz in Kiel. 
Zweck des Vereins ist, unter Ausschluss parteipolitischer und wirtschaftlicher Ziele, die Erziehung und 
Bildung junger Menschen im Besonderen im Rahmen kirchlicher Jugendarbeit durch den Segelsport 
zu fördern. Derzeit sind im Verein 134 Mitglieder aller Altersklassen vertreten. Der Verein betreibt den 
Traditionssegler ‚Zuversicht‘, der von Mai bis Oktober mit Jugendlichen auf Nord- und Ostsee 
unterwegs ist.  
 
Zur Unterstützung unseres Vereinsbüros suchen wir dringend eine/n 
 

Mitarbeiter im Bürodienst/Kundenberater/ 
Fachkraft für Bürokommunikation (m/w) 

 
 
Aufgaben: 

 Bearbeitung des Email-Posteingangs 

 Bearbeitung von Kundenanfragen, Angebotserstellung, Vertragsabschluss 

 Information der Kunden und Crews vor den Törns 

 Erstellung und Kontrolle des Törnplans in Zusammenarbeit mit der Crewplanung und dem 
Vereinsvorstand 

 Verwaltung von Teilnehmerlisten für Vereinstörns 

 Ausschreibung und Rechnungsstellung für Vereinstörns 

 Kommunikation mit dem Vorstand und den Mitgliedern 
 
Anforderungsprofil: 

 Begeisterung für Traditionssegler 

 Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten 

 Verhandlungs- und Organisationsgeschick 

 Zielorientierte und selbständige Arbeitsweise 

 Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel) und Email-Programmen (Thunderbird, Outlook 
Express) 

 Sichere Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift 

 Erreichbarkeit über Telefon und Email während gängiger Öffnungszeiten  
 
Wir bieten ein motiviertes, kooperatives Arbeitsumfeld mit flexiblen Arbeitszeiten und unterstützenden 
Kollegen. Die Stelle ist ab sofort unbefristet zu besetzen. Die Vergütung erfolgt durch Tonkis* bei 
Vorliegen der entsprechenden Voraussetzungen durch überschwängliches Lob und bewundernde 
Anerkennung aller Vereinsmitglieder. Die regelmäßige wöchentliche Arbeitszeit entspricht 2-3h 
(saisonal kann es zu Mehrarbeit kommen). Die Stelle ist teilbar. Flexible Arbeitszeitmodelle sind 
möglich unter der Voraussetzung einer ausreichenden Erfüllung der Aufgaben. Arbeitsort ist 
europaweit möglich.  
 
Bitte sendet eure Interessenbekundung per E-Mail baldmöglichst unter dem Kennwort „Ja, ich will!“ 
an: 
 
E-Mail: info@verein-jugendsegeln.de 
 
Verein Jugendsegeln e.V. 
Holzkoppelweg 33 * Halle 36 
24118 Kiel 
 
Auskünfte zu der ausgeschriebenen Stelle erteilt Sonja Endres (Tel.: 0176 23797175, 
sonja.endres@web.de). Gerne nehmen wir eure Fragen unter Angabe des Kennwortes per E-Mail 
unter info@verein-jugendsegeln.de entgegen. 
 
Weitere Informationen zum Verein Jugendsegeln e.V. findet ihr unter www.verein-jugendsegeln.de. 

* Im Verein Jugendsegeln gibt es die virtuelle Währung „Tonki“. Wer eine Stunde gearbeitet hat, bekommt einen „Tonki“ gutgeschrieben. Mit diesen 
„Tonkis“ kann man vergünstigt mitsegeln. Für einen Tag (8h) arbeiten gibt es einen Tag Mitsegeln für die Hälfte. Billiger als die Hälfte geht nicht. 
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